Cynnwys CV

Pennawd - gwybodaeth gyffredinol


Enw Cyntaf


Cyfenw 


Cyfeiriad 


Cyfeiriad e-bost


Rhif ffôn

Datganiad Personal

Crynodeb o’r hyn yr ydych wedi cwblhau hyd yn hyn (Canlyniadau arholiad, profiadau perthnasol), y sgiliau sydd gennych i’w cynnig i’r cwmni (eu paru gyda’r hyn sydd yn y swydd ddisgrifiad) a beth yr hoffech ei wneud yn y dyfodol. 
Addysg

Rhestr o’ch cymwysterau academaidd, pryd y gwnaethoch yr arholiadau a’r lefel. Ychwanegwch unrhyw gymwysterau ychwanegol, yn enwedig os ydynt yn berthnasol i’r swydd, e.e. Cymorth Cyntaf, Tystysgrif Hylendid Bwyd

Profiad Gwaith
Cofiwch gynnwys unrhyw dasgau perthnasol neu unrhyw sgiliau a ddefnyddiwyd gennych a nodi pa mor hir y buoch yn gweithio yno. Rhowch y profiad gwaith mwyaf diweddar yn gyntaf. 

Diddordebau 

Byddwch yn gryno yma, heblaw ei fod yn rhywbeth a fydd yn rhoi gwell siawns i chi o dderbyn y swydd. Nodwch unrhyw waith gwirfoddol neu glybiau yr ydych yn perthyn iddynt. 

Tystlythyrau 

Rhowch enw dau ganolwr a fydd y barod i ysgrifennu tystlythyr ar eich cyfer. Peidiwch â nodi aelod o’r teulu - os yn bosib un tystlythyr gan gyn gyflogwr a’r llall gan rywun o’r ysgol e.e. Pennaeth Blwyddyn. 

Ni ddylech roi manylion canolwr heb ofyn am ganiatâd i wneud hynny.
	Templed
Enw
Cyfeiriad (adref)
Rhif ffôn (adref a ffôn symudol)
E-bost
Proffil personol
Crynodeb o’r hyn yr ydych wedi ei wneud( TGAU, UG, Lefel A), y sgiliau sydd gennych (y rhai sy’n ddefnyddiol ar gyfer yr hysbyseb/swydd ddisgrifiad)  a beth yr ydych yn gobeithio cyflawni – tua 3 llinell. 
Cymwysterau
Dyddiad

Ysgol/Coleg Addysg Bellach


           Canlyniadau UG/Lefel A/Cymwysterau eraill
Dyddiad

Ysgol


           TGAU – nodi’r pynciau a’r graddau
Profiad Gwaith (yr un mwyaf diweddar yn gyntaf)

Dyddiad

Enw’r cwmni, Teitl y swydd


           Prif gyfrifoldebau
                                Sgiliau a ddatblygwyd gennych (cyfathrebu, gweithio
                                mewn tîm, rhyngbersonol, datrys problemau ac ati
Sgiliau                    Ieithoedd
                                Sgiliau TGCh
                                Sgiliau perthnasol eraill       
Diddordebau
Peidiwch ysgrifennu rhestr – gwnewch hwy’n berthnasol i’r hyn y mae’r cyflogwr yn chwilio amdanynt e.e. wrth weithio fel gweinydd yn y bwyty lleol fe wnes i ddatblygu fy sgiliau cyfathrebu  

Tystlythyrau
1) Enw – Teitl Swydd                                     2) Enw – Teitl Swydd
    Cyfeiriad                                                         Cyfeiriad
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